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CIRCULAR INTERNA  CIRCULAR INTERNA  CIRCULAR INTERNA  CIRCULAR INTERNA  111157575757    
Octubre Octubre Octubre Octubre 11116666        de 201de 201de 201de 2015555    

    

ORIENTACIONES PARA EL ORIENTACIONES PARA EL ORIENTACIONES PARA EL ORIENTACIONES PARA EL     PROCESO DE MATRICULAS AÑO 201PROCESO DE MATRICULAS AÑO 201PROCESO DE MATRICULAS AÑO 201PROCESO DE MATRICULAS AÑO 2016666    
Los siguientes son los pasos que Usted debe seguir para legalizar la matrícula de su hijo(a) en la Institución.  Por 
favor lea muy bien las instrucciones antes de continuar: 
 
� PASO UNO:    DILIGENCIE COMPLETAMENTE LA ORDEN DE MATRICULA QUE LE FUE ENTREGADA, SIN 

DEJAR ESPACIOS EN BLANCO.  
 

� PASO DOS:   Además debe reunir los siguientes documentos, según sea el grado para el que va el estudiante::  

 
� PASO TRES:  Con todos los documentos, se dirige a la Secretarí a de cada Sede, entrega los documentos 

y firma la planilla respectiva.  El horario de aten ción será de 8:00 am a 12:00 pm y de 2:00 pm a  4:0 0 pm.   
 

MUY IMPORTANTE:    CRONOGRAMA PARA LA RENOVACION DE  MATRICULA 
 

GRADO 1° LUNES OCTUBRE 26 
GRADO 2° MARTES OCTUBRE 27 
GRADO 3° MIERCOLES OCTUBRE 28 
GRADO 4° JUEVES OCTUBRE 29 
GRADO 5° Y ACEL ERACION VIERNES OCTUBRE  30 
GRADO 6° MARTES NOVIEMBRE 3 
GRADO 7° MIERCOLES NOVIEMBRE 4 
GRADO 8° Y 9° JUEVES NOVIEMBRE 5 
GRADO 10° y 11°  VIERNES NOVIEMBRE 6 

 
MUY IMPORTANTE:    CRONOGRAMA PARA LA  MATRICULA DE  ESTUDIANTES NUEVOS 

 
ACTIVIDADES FECHAS FECHAS 

INSCRIPCIONES ESTUDIANTES NUEVOS  SEP – OCT 30  

CIRCULAR DE MATRICULAS OCTUBRE 16  

ASIGNACION CUPOS PREESCOLAR OCTUBRE 8  

MATRICULAS ESTUDIANTES PREESCOLAR NOVIEMBRE 9-10  

ASIGNACION CUPOS NUEVOS  NOV 13 

MATRICULAS  REZAGADOS TODOS LOS GRADOS  DIC 1-19 

MATRICULAS ESTUDIANTES  NUEVOS   DIC 1-19 

  
 

 

 
�  RECUERDE:    Usted puede visitar nuestra página web previamente:  www.ieduardosantos.edu.co, o solicitar la información que desee, 

acerca de  las características del plantel, los principios que orientan el Proyecto Educativo  Institucional, el Manual de Convivencia, el Plan 
de Estudios, así como las Estrategias Pedagógicas Básicas, el Sistema de Evaluación y el Plan de Mejoramiento Institucional, para que 
tenga plena certeza de dónde estudiará su hijo(a). 

DOCUMENTOS REQUERIDOS ESTUDIANTES  
PREESCOLAR 

RENOVACION 
MATRICULA 
ANTIGUOS 

ESTUDIANTES 
NUEVOS TODOS 

Diligenciar o llenar la Orden de Matrícula o de Renovación. X X X 
Copia de carnet de vacunación actualizado X   
Una copia actualizada de la hoja de Sisben o de la EPS, 
donde conste la afiliación del estudiante a la seguridad 
social. 

X X  
(Actualización) X 

Paz y salvo  de la institución  X  X 
Acuerdos y/o Compromisos especiales firmados (sólo 
quienes deben hacerlo en Novbre)      
Copia de Registro Civil de nacimiento del estudiante, si es 
menor de 7 años. X X 

(Actualización) X 
Copia de la Tarjeta de Identidad, para mayores de 7 años.   

 X 
(Actualización) X 

Copia de los documentos de identidad de los padres y/o 
acudientes. X 

Si no figuran en 
archivo X 

Constancia de retiro del SIMAT o de Matricula en línea 
expedida por el colegio de procedencia   X 
Certificado de Calificaciones en papel membrete de los 
grados anteriores desde 5°, si es para Secundaria o 
Media. 

  X 

Si en la institución de procedencia llevan  Hoja de vida o 
documento análogo para registrar los hechos importantes 
relacionados con el alumno, puede traerla. 

X  X 


